CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI

¥ Rua da Prata, 99 — Fone (42) 3231-1668 CEP 84145-000 — Carambei — Parana
C.N.P.J. 01 .613 .766/0001-04

LEI N° 1317/2020
Alterada pela Lei 1.323/2020

DISPOE SOBRE A ALTERACAO NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI, LEI
MUNICIPAL 1.122/2015 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DIEGO DE JESUS DA SILVA, Presidente da Camara Municipal de Carambei, no uso
de suas atribuicdes legais, em especial nos termos do artigo 39, paragrafo 8° da Lei
Organica do Municipio, faz saber que a MESA EXECUTIVA da Camara Municipal de
Carambei, encaminhou o Projeto de Lei, sendo o mesmo aprovado por esta Casa de
Leis e eu promulgo a seguinte Lei Municipal:

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - O artigo 2° no inciso IV, o cargo de Chefe de Gabinete, deixa de existir,
devendo suas alineas serem reorganizadas em a e b, o inciso V alineas b, ¢, d e e
passam a denominacdo d e, f, e g contendo a frase “cargo em extingdo” nas alineas,
incluindo outros cargos passando o inciso a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 2° -

IV - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
a) Assessor Juridico da Presidéncia

b) Assessor Parlamentar
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V- ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL E LEGISLATIVA
a) Diretoria Administrativa;
b) Diretoria Legislativa
) Analiste Lecislativo:
(excluido pela Lei 1.323/2020)
N Téeni Informdtion:
(excluido pela Lei 1.323 /2020)
e) Técnico Legislativo, cargo em extingao;
) Oficial Administrativo, cargo em extingao;
g) Recepcionista, cargo em extingaio;

h)  Servicos Gerais (Auxiliar de servigos), cargo em extingao;

Art. 2° - O artigo 2° inciso VI alinea a.l1 passa a conter o cargo de Analista
Administrativo e Financeiro e a alinea a.2 o cargo de Técnico Administrativo e
Financeiro com a frase “cargo em extingdo” passando o inciso a vigorar com a

seguinte redacao:

VI - ORGAOS TECNICOS
a) Contabilidade;

1) Analista Aduain o0 Fi 76
(revogado pela Lei 1.323/2020)

a.2) Técnico Administrativo e Financeiro, cargo em extingao;

b) Procuradoria Juridica.
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Art. 3° - O pardgrafo tnico do artigo 9°, onde diz “Orgao de Direcio Geral e
Legislativa”, passa a constar “Orgaos de Direcio Administrativa e Legislativa”.

Art. 4° - No artigo 10 onde se diz COM-01 passa a denominar-se COM-02.

Art. 5° - No Capitulo IV, a Sessdo II passa a denominar-se “Do Assessor
Parlamentar”.

Art. 6° - O artigo 12 passa a denominar-se artigo 11, e sua redacao:

Art. 11 - O Assessor Parlamentar, simbolo COM - 04, é cargo de livre escolha e
nomeagdo do Presidente e a este diretamente subordinado, responsdvel a dar apoio as
Comissoes e aos vereadores, lhes incumbindo:

I- Assessorar aos vereadores e as Comissoes do Legislativo em
todas as suas atividades legislativas, sequndo as orientagoes dos vereadores;

II - Assessorar os vereadores no atendimento ao publico interno e
externo e prestar informagoes pertinentes;

III - Acompanhar e assessorar os Vereadores em reunioes, cerimonias e
demais atos externos quando solicitados;

XIII - Assessorar no planejamento e execugio das iniciativas
parlamentares que vio ao encontro do interesse publico ou correlacionadas ao
mandato parlamentar.

Pardgrafo tnico: hd necessidade de o Assessor Parlamentar possuir
ensino médio completo.

Art. 7° - O Capitulo V, passa a denominar-se “Do Orgao de Direcdo Administrativa
e Legislativa”.

Art. 8° - A secao I do Capitulo V, passa a denominar-se “Diretoria Administrativa e
Diretoria Legislativa”.
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Art. 9° - O artigo 13, passa a denominar-se artigo 12, com a seguinte redacao:

Art. 12 - A Diretoria Administrativa é o orgdo encarregado de supervisionar,
dirigir, coordenar de modo geral todas as atividades relativas ao expediente de
assuntos administrativos gerais, incluindo a administragio de pessoal, do material e
controle patrimonial e estd subordinada ao Presidente da Camara.

Pardgrafo Unico: A Diretoria Administrativa compoe-se das sequintes unidades de
servico, imediatamente subordinadas ao Presidente da Camara:

I - Diretoria Administrativa

a) Diretor Administrativo

by Téeni Informitica:
(revogado pela Lei 1.323/2020)

c) Recepcionista, cargo em extingao;

d) Servigos Gerais (Auxiliar de servigos), cargo em extingao;

Art. 10 - O artigo 13 passa a ter a seguinte redacao:

Art. 13 - A Diretoria Legislativa é o orgdo encarregado de supervisionar, dirigir,
coordenar de modo geral todas as atividades relativas ao expediente de assuntos
legislativos gerais, incluindo as orientagdes aos assessores parlamentares sobre os
procedimentos de proposicoes a serem elaboradas para os vereadores, assim como
assuntos de tramite interno que estejam relacionados com o setor legislativo, e esta
subordinada ao Presidente da Camara.

Pardgrafo Unico: A Diretoria Legislativa compoe-se das sequintes unidades de
servico, imediatamente subordinadas ao Presidente da Camara:

I - Diretoria Legislativa:
\nalista Leeislative:
(revogado pela Lei 1.323/2020)
b) Técnico Legislativo, cargo em extingao;

c) Oficial Administrativo, cargo em extingao;
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Art. 11 - A subsecdo I, do Capitulo V, passa a denominar-se Atribuicdes dos
Diretores

Art. 12 - O artigo 14 passa a ter a seguinte redagao:

Art. 14 - O cargo em comissdo de Diretor Administrativo, simbolo COM-05 é de
livre nomeacio do Presidente e a este diretamente subordinado, devendo dentre suas
atribuigoes, fiscalizar, acompanhar e coordenar os setores previstos no pardgrafo
unico do artigo 12, de forma a impedir o desvio de fungdo e o descumprimento de
carga hordria, assumindo a responsabilidade civil, criminal e fiscal sobre suas
atribuicoes, aléem de:

I - Supervisionar, coordenar e dirigir os servicos administrativos da Cimara e
zelar pelo seu eficiente funcionamento;

II - Representar oficialmente o Presidente sempre que para isso for necessdrio;

III - Atender as solicitacoes do Presidente, em especial, providenciando o necessdrio
para dar as devidas condigcoes de trabalho no desempenho das atividades
administrativas da Camara;

IV - Verificar necessidades de equipamentos, servigos ou obras, fazer as cotagoes e
levantamento de pregos para compras;

V- Solicitar a abertura de procedimento licitatorio, responsabilizando-se pelos
mesmos, inclusive com a entrega dos convites ou outros documentos relacionados;

VI - Acompanhar a finalizagio dos procedimentos licitatorios e responsabilizar-se
pelas assinaturas e arquivos dos contratos encaminhando-os ao Departamento
Financeiro;

VII - Promover o controle do consumo do material, para efeito da previsdo e controle
de gastos, solicitando pelos responsdveis dos setores a listagem assinada de suas
necessidades;

VIII - Receber as notas de entrega e as faturas dos fornecedores com as declaragoes de
recebimento e aceitacio do material;

IX - Recepcionar visitantes e hospedes oficiais da Camara Municipal;

XX - Promover a execugdo das atividades referentes aos servicos de padronizagio,
aquisi¢do, guarda, distribuigdo e controle de todo o material utilizado pela Camara;
XI - Promover o registro numérico de todos os bens que estiverem sem identificagdio,
inclusive dos adquiridos no mandato;

XTI - Promover a protegdo dos bens de uso da Camara;

XTIII - Determinar a manutengdo do equipamento de uso geral da Camara, bem como
sua guarda e conservagaio;
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X1V - Determinar a colocagio e retirada didria das bandeiras oficiais nos mastros da
Camara;

XV - Cumprir e fazer cumprir todas as determinagoes de ordem superior e
procedimentos disciplinares da Casa;

XVI - Providenciar os expedientes para a solicitacdo e concessdo de didrias aos
servidores e vereadores;

XVII - Coordenar o seu setor, na organizagio e planejamento de pesquisas de
opinido do atendimento e planejamentos para cada semestre.

XTII - Estabelecer uma programagdo anual relativas a todos os contratos da Camara;
XIX - Conversar com os fornecedores administrando os prazos e cumprimentos na
execucio do trabalho;

XX - Coordenar e administrar os funciondrios terceirizados, em relagdo d execu¢io
do trabalho e desvio de fungdo;

XXI - Conversar com os prestadores de servigos, administrando os prazos e
cumprimentos na execucio de trabalho, em especial nos servigos terceirizados,
evitando assim o desvio de fungdo;

XXII - Fazer os agendamentos da cessio de uso do Plendrio, da Sala de
Reunioes ou de outro lugar para terceiros, dando sempre publicidade no site das
datas ja agendadas.

XXIII - Demais atividades correlatas e essenciais ao desenvolvimento da
atividade administrativa da Cadmara Municipal;

Pardgrafo vinico: Hd necessidade de o Diretor Administrativo possuir curso superior
completo em Administragio, Contabilidade, Economia ou Direito.

Art. 13 - O artigo 15 passa a ter a seguinte redagao:

Art. 15 - O cargo em comissdo de Diretor Legislativo, simbolo COM-06 é de livre
nomeagdo do Presidente e a este diretamente subordinado, é responsdvel pelo
planejamento, coordenagio, orientagdo e supervisio das atividades que prestam apoio
aos trabalhos legislativos, o que engloba a consultoria e assessoramento técnico e
institucional, os trabalhos das Comissoes Permanentes e Temporirias, o processo de
produgao e arquivo da documentagio legislativa, e ainda dentre suas atribuigoes, cabe
a fiscalizagdo, acompanhamento e coordenagdio dos servidores, conforme o parigrafo
unico do artigo 13, de forma a impedir o desvio de fungdio e o descumprimento de
carga hordria, assumindo a responsabilidade civil, criminal e fiscal sobre suas
atribuicoes, além de:
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I - Supervisionar, coordenar e dirigir os servicos legislativos da Cimara e zelar
pelo seu eficiente funcionamento;

II - Elaborar uma padronizagdo para os oficios expedidos, indicages, mogoes,
requerimentos, Projetos de Lei, e demais proposicoes ou documentos que tramitam no
setor legislativo, solicitando a Mesa Diretora a inclusio do que for necessdirio no
Regimento Interno;

III - Coordenar e orientar as atividades e andamentos de protocolos que chegarem ao
setor legislativo;

IV - Promover todas as execucoes das atividades necessdrias aos servigos
parlamentares do Legislativo Municipal;

V = Coordenar as atividades dos servidores que estiverem sob a sua diregio, incluindo
0s assessores parlamentares;

VI - Verificar a necessidade de qualificacdo e atualizagio dos servidores do setor e
solicitar ao Presidente quando necessdrio;

VII - Instruir os Assessores Parlamentares na confecgio de relatorios anuais das
atividades dos parlamentares que estiverem sob sua responsabilidade;

VIII - Providenciar o necessirio para dar as devidas condicoes de trabalho no
desempenho das atividades legislativas, estando autorizado a fazer cotagdo de precos e
solicitar compra de materiais quando deste setor, encaminhando diretamente ao
Presidente;

IX- Responsabilizar-se por abertura da sessio legislativa no SAPL, e insercio das
matérias na Ordem do Dia

Paragrafo vinico: Ha necessidade de o Diretor Legislativo possuir curso superior em
Administracdo ou Direito.

Art. 14 - A subsecdo II do Capitulo V, passa a denominar-se “Do Analista
Legislativo”

Art. 15 - O artigo 16 da Lei 1.122/2015 passa a ser nominado como 16A, e deve
incluir-se no paragrafo tnico a frase “e o cargo estd em extin¢do”, passando a vigorar
com a seguinte redacao:

Art. 16A -

Pardgrafo uinico. O Técnico Legislativo iniciard no nivel 33 a 50 e terd carga hordria
de 30 (trinta) horas semanais e o cargo estd em extingao.
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(revogado pela Lei 1.323/2020)
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(revogado pela Lei 1.323/2020)

Art. 18 - O artigo 17 da Lei 1.122/2015 passa a ser nominado como 17A, e deve
incluir-se no paragrafo tnico a frase “e o cargo estd em extingdo”, passando a vigorar
com a seguinte redacao:

Art. 17A -

Pardgrafo tinico. O Oficial Administrativo iniciard no nivel 29 a 47 e terd carga
hordria de 30 (trinta) horas semanais e o cargo estd em extingao.

Art. 19 - O artigo 17 da Lei 1.122/2015 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 17 = O cargo efetivo de Técnico em Informatica, cuja investidura se dd através
de concurso publico de provas e titulos, com necessidade no Ensino Profissional
Técnico de Ensino Médio ou Pés Médio em Informitica, incumbe:

I - Desenvolver e/ou implementar bem como documentar e implantar sistemas de
informacoes de acordo com os padroes estabelecidos, garantir a guarda, a recuperagio,
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a seguranga e a confidencialidade das informacoes disponibilizadas pelos sistemas de
informagoes;

II - Prestar suporte de hardware, analisar, instalar, e detectar erros de softwares
basicos utilizados pela instituicdo, mantendo banco de dados organizado e atualizado;

IIT - Configurar softwares e hardwares, orientando os usudrios nas especificagoes e
comandos necessdrios para sua utilizagio;

IV - Executar suporte técnico necessirio para garantir o bom funcionamento dos
equipamentos, com substituicdo, configuragdo e instalacio de mddulos, partes e
componentes;

V - Participar de programa de treinamentos e cursos quando convocado;
VI - Ministrar treinamento em drea de seu conhecimento;
VII - Controlar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos;

VIII - Auxiliar na execucio de planos de manutencio dos equipamento, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais;

IX - Auxiliar os servidores na instalagcio de programas que lhes sejam iiteis,
atualizando seus computadores e mantendo-os seguros;

X - Prestar suporte e acompanhar testes de implantacio de sistemas;

XTI - Efetuar a manutengdo preventiva;

XTI - Controlar e monitorar o ambiente operacional da rede de computadores;
XIII - Garantir o recebimento e transmissio de dados através da Internet;

X1V - Controlar o sistema de som e video do Plendrio e quaisquer outras gravagoes
relativas a Camara Municipal;

XV = Gravar as sessoes ordindrias, extraordindrias, audiéncias publicas e quaisquer
atos puiblicos realizados dentro da Cadmara quando solicitado;

XVI - Disponibilizar as gravagoes no site da Camara e fazer o armazenamento das
mesmas de forma segura e organizada;

XVII - Responsabilizar-se pelo sistema de som e video do plendrio e sua atualizagdo,
primando sempre pela qualidade;

XVIII - Alimentar o canal de informagio do seu setor;
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XIX - Realizar periodicamente o levantamento para atualizagio do sistema de
informacgao de toda a Camara Municipal;

XIX - Demais atividades correlatas ao cargo.

§ 1° O Técnico em Informitica iniciard no nivel 27 a 47 e terd carga hordria de 30
(trinta) horas semanais.

§ 2° O Técnico de Informatica é responsdvel civil, penal e administrativamente pelo
banco de dados eletronicos da Camara Municipal.

Art. 20 - No artigo 18 da Lei 1.122/2015, deve incluir-se no pardgrafo tinico a frase “e
o cargo esta em extingdo”, passando a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 18 -

Pardgrafo vinico. O cargo de Recepcionista iniciard no nivel 23 a 41 e terd carga
horaria de 30 (trinta) horas semanais e o cargo estd em extingio.

Art. 21 - No artigo 19 da Lei 1.122/2015, deve incluir-se no pardgrafo tinico a frase “e
o cargo esta em extingdo”, passando a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 19 -

Pardgrafo vinico. O cargo de Auxiliar de Servigos iniciard no nivel 09 a 24 e terd
carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, e o cargo estd em extingao.

Art. 22 - O artigo 23 da Lei 1.122/2015 passa a ser nominado como 23A, e deve
incluir-se no paragrafo primeiro a frase “e o cargo estd em extingdo”, passando a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 23A -

Pardgrafo primeiro. O cargo de Técnico Administrativo e Financeiro iniciard no
nivel 37 a 50 e terd carga hordria de 30 (trinta) horas semanais e o cargo estd em
extingao.
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(revogado pela Lei 1.323/2020)

Art. 24 - Ficam incluidos na Lei n° 1.211/2017, artigo 70, os incisos XIV e XV, com a
seguinte redacao:

Art. 70 -

X1V - Gratificagdo especial de recepgdo, portaria e atendimento telefonico em eventos
e hordrios especiais.

XV - Gratificagio especial pela participagio da Comissiao Permanente de Patrimonio,
Inventdrio, Avaliagdo, Incorporagio e Baixa de bens moveis e imoveis da Cidmara
Municipal.

Art. 25 - Fica incluido na Lei 1.211/2017, no artigo 70, o paragrafo 2°, passando o
parédgrafo tinico a denominar-se paragrafo 1°, com a seguinte redagao:
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Art. 70 -

§ 1° - E vedada a percepcio cumulativa do adicional previsto nos incisos IX, XIV e
XV com as gratificagoes que se referem os incisos I, 11, VII, e VIII, assim como a as
previstas no inciso VII, com as que se referem os incisos I, II, I, IV, Ve VL.

§ 2° - As gratificacoes recebidas pelos servidores sdo atribuigoes além das fungoes
previstas em seus cargos, as quais devem continuar sendo realizadas.

Art. 26 - Fica incluido na Lei n° 1.211/2017 o artigo 78A, com a seguinte redacao:

Art. 78A - Ao servidor serd concedida gratificagio especial para auxiliar na recepgio,
orientando e conduzindo terceiros, estranhos ao quadro funcional ao local de destino,
atender a recepgio, portaria e telefone em eventos diversos realizados na Camara
Municipal quando o espago é cedido, e pela Camara Municipal em sua sede ou outra
localizagdo, inclusive em hordrios fora do expediente da Cimara, no wvalor
correspondente a trinta e cinco por cento (35%) do nivel bisico ocupado pelo
servidor.

§ 1° - O servidor designado para esta fungio ficard responsdvel na abertura e
fechamento da Camara durante a realizagdo de eventos, assim como pelo atendimento
direto ao realizador do evento.

§ 2° - E de responsabilidade do servidor designado a verificacio de limpeza do local e
dos banheiros, além de verificar a necessidade do fornecimento de dgua e café, assim
como a guarda patrimonial dos bens da Camara sempre que o evento for de terceiros,
devendo relatar qualquer situagdo atipica ao Diretor Administrativo.

§ 3° - A designagdo para a fungio de que trata este artigo, serd feita pelo Presidente
da Ciamara Municipal, ou como determinar o Regimento Interno, desde que haja
dotagcdo orcamentdria suficiente e atenda aos limites financeiros previstos na
legislagao federal para pagamento de despesas de pessoal.

Art. 27 - Fica incluido na Lei n® 1.211/2017 o artigo 78B, com a seguinte redagao:

Art. 78B - Ao servidor serd concedida gratificagdo especial para participar da
Comissdo Permanente de Patrimonio, Inventdrio, Avaliagdo, incorporagdo e Baixa de
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bens moveis e imoveis da Camara Municipal, no valor correspondente a trinta por
cento (30%) do nivel bdsico ocupado pelo servidor, para:

I - Programar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades referentes ao
Patrimonio da Cadmara Municipal de Carambei;

IT - Promover a avaliagio e controle dos bens integrantes do acervo da Camara
Municipal, através de seu cadastro central e de relatorios de situacio sobre sua
alteragdo enviada pelo setor contdbil competente;

III - Realizar levantamentos periodicos ou especificos no tocante ao uso e
disponibilidade de bens integrantes do cadastro patrimonial;

IV — Realizar o inventirio anual dos bens patrimoniais;

V - Manter o registro dos responsdveis por bens integrantes do patrimonio;

VI - Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo e reposi¢io;

VII - Informar ao setor contibil e ao controle interno da Ciamara Municipal as
alteracoes e transferéncias ocorridas no cadastro patrimonial;

VII - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 28 - Ficam revogados os anexos I e Il da Lei 1.122/2015.

Art. 29 - Ficam revogados os anexos I, II e III da Lei 1.211/2017.

Art. 30 - Fica revogada a Lei 918/2012 e a Lei 1.236/18, e as demais disposi¢des em
contrario.

Art. 31 - Os anexos I, II, III, IV e V sdo partes integrantes desta Lei.

Art. 32 - Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2020.

Camara Municipal de Carambei, em 6 de janeiro de 2020.

DIEGO DE JESUS DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Carambei
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ANEXO |

CARGO PUBLICO DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO PUBLICO N° | NiVEL | SITUACAO | CARGA | QUALIFICACAO
HORARIA

Analista-Legislativo 1 | 33a50 30 Superior——em

(revogado  pela  Lei Direite

1.323/2020)

Técnico Legislativo 1 |35a50 | Em extingdo 30 Ensino Médio

Técnico em Informatica 1l | 27a47 30 Ensino Médio

(revogado  pela  Lei Profissionalizante

1.323/2020) ou Pés Médio em
Informatica

Oficial Administrativo 1 |29a47 | Em extingdo 30 Ensino Médio

Recepcionista 1 |23a4l | Em extingdo 30 Ensino Médio

Auxiliar de Servigos 1 | 09a24 | Em extingdo 30 Ensino Basico

Contador 1 |38a50 30 Superior em
Contabilidade e
registro no o6rgédo
de classe

Analista Administrativo e |1 | 33ab50 30 Superior em

Financeiro Administracao,

(revogado  pela  Lei Economia ou

1.323/2020) Contabilidade

Técnico Administrativo e |1 | 37 a50 | Em extingédo 30 Ensino Médio

Financeiro

Procurador 1 |(42a50 20 Superior em
Direito e registro
no érgao de classe

* Os cargos “em extingcdo” sdo os que o servidor exercera suas funcdes até a
vacancia dos mesmos conforme Lei 1.211/2017.
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ANEXO 1l

CARGOS EM EXTINCAO

CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI

Rua da Prata, 99 — Fone (42) 3231-1668 CEP 84145-000 — Carambei — Parana

CARGO PUBLICO N° | NIVEL | CARGO EM CARGA QUALIFICACAO
EXTINCAO | HORARIA
Técnico Legislativo 1 |35a50 SIM 30 Ensino Médio
Oficial Administrativo 1 |29a47 SIM 30 Ensino Médio
Recepcionista 1 |23a4l SIM 30 Ensino Médio
Auxiliar de Servigos 1 (09az24 SIM 30 Ensino Basico
Técnico Administrativo e |1 |37 a50 SIM 30 Ensino Médio
Financeiro
ANEXO il
CARGOS EM COMISSAO
CARGO Ne NIVEL VALOR R$ QUALIFICACAO
VAGAS /SIMBOLO
Diretor Administrativo 01 COM-05 R$ 6.199,82 | Superior em
Administracdo ou
Direito
Diretor Legislativo 01 COM-06 R$ 6.199,82 | Superior em
Administracdo ou
Direito
Assessor Juridico 01 COM-02 R$ 8.923,78 | Superior em Direito
e inscrito na OAB
Assessor Parlamentar 04 COM-04 R$ 3.475,86 | Ensino Médio
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ANEXO vV
ORGANOGRAMA ADMINISTRATIVO
l PRESIDENCIA H MESA DIRETORA
| | | ~
SAEA08 DE ORGADS DF ADMING TRACAD GERAL € LIGISLATIVA ORGADS TEOHCOS SONERRION
ASSESSORAMENTO INTERNA
] |
: Diretor Administrativa Dirmtce Laghlative
Asassor Jurideo da sl = .
{Camissions do)
| |
J___J Assessor Parlamentar Anslieta Adrmo
iCamissionado| Téenico em Informética Acalists Logulativg Fesncobo
]
r [ Técnico Admin
Financewo
Revepuiunista Técnio Laglsiative
fom aatingSe) fom astingie) e ontivete)
Auniliar de Servigos  {em OMcia! Admmbnutrative [em
wwtingba) wetinghs)
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ANEXO V

ORGANOGRAMA DO PROCEDIMENTO LEGISLATIVO — PROJETO DE LEI

Autor: Autor:
Autor: PODER MESA Autor:
VEREADOR(ES)/ INICIATIVA
COMISSOES EXECUTIVO DIRETORA POPULAR
PROTOCOLO
SECRETARIA DO LEGISLATIVO
MESA B | e
D_IRETQRA
COMISSOES

Parecer ou oficio solicitando mais informacdes,

presenca de Diretor/Secretario, mais

documentos necessarios para analise do Projeto I ReuniéO daS
= |  COMISSOES

o

LEGISLATIVO PARECER DA
Para incluir na pauta COM |SSAO

.
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VOTACAO EM SESSAO

Duas votagfes ou em urgéncia uma votagao

=

VETO OU
SANGAO

DO PREFEITO MUNICIPAL
Prazo 15 dias




