000876

Camara Municipal de Carambei - PR - Carambei - PR “ | “ ‘
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

COMPROVANTE DE PROTOCOLO - Autenticagdo: 02025/08/20000876

Numero / Ano || 000876/2025

Data / Horario || 20/08/2025 - 13:54:57

Oficio n® 637/2025 - GP resposta ao Oficio n° 086/2025 - Memorando n°® 005/2025 - llson

Assunto Hegler Pedroso de Oliveira .

Interessado || Elisangela Pedroso de Oliveira Nunes.

Natureza Administrativo
Tipo ‘
Documento Resposta Executivo
Numero
. . 3
Paginas

Emitido por || Cristiane




PACO MUNICIPAL

AV. DO OURO, 1.355 | JARDIM EUROPA
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55 CARAMBEI

UMA CIDADE FEITA POR TODOS!

Oficio n.° 637/2025 — GP Carambei/PR, 12 de agosto de 2025.

Assunto: Resposta ao Oficio n°® 086/2025 - Memorando n° 005/2025 - lilson Hegler

Pedroso de Oliveira

Exmo. Sr.

Cumprimentando-o cordialmente, encaminhamos resposta ao Resposta ao Oficio
n° 086/2025 - Memorando n° 005/2025 - lison Hegler Pedroso de Oliveira O qual
solicita informacdes sobre o cargo funcional de Telefonista, através do Oficio n°.
518/2025 da Secretaria Municipal de Educacao.

Sem mais para 0 momento, manifestamos nossos votos de elevada estima e

consideragao.

i
ELISANGELA PEDROSS\HE OHVE

PREFEITA MUNICIPAL

NUNES

Exmo. Senhor
ECLAITON MOREIRA BUENO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI

Nesta
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UMA CIDADE FEITA POR TODOS!

Oficio n° 518/2025 - RH Carambei, 12 de agosto de 2025.

Exma. Sra.
ELISANGELA PEDROSO DE OLIVEIRA NUNES
Prefeita Municipal de Carambei

Assunto: Resposta ao Oficio n°® 086/2025 e Memorando 005/2025

Por meio deste, esclarecemos que, nao ha processo de transicao,
tampouco novas atribuigées para o cargo de Telefonista, tendo em vista que o
cargo estd com as vagas em extingdo, € ndo ha previsao para novas
contratagées do mesmo por ter se tornado obsoleto a operagao de transmissao
de ligagdes, PABX e correlatos.

Deste modo o Municipio de Carambei enquadra o cargo supracitado

dentro das atribuicées que constam no decreto referente, que segue em anexo.

Sem mais para 0 momento, renovamos nossos votos de elevada estima

e consideragao.

Atenciosamente,

jjor Ramos Stempnia
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Departamento de Recursos Humanos



PREFEITURA MuNICIPAL OC r

CARAMBEI

SFORTUNIDADE PARA TODOS

FTELEFONISTA
SUMARIA
_Efetuar servigos de ligagdo ¢ transmissdo telefénicas, assegurando a eficiente operacionalizagdo do
usicma bem como executar os servigos de recebimento e entrega dc documentos cnviados pelo
=TTRiO,
DETALHADA
_ Reecber ¢ transmitir ligagdes telefdnicas. bem como transmitir mensagens telefénicas e assegurar a
sficiente operacionalizagdo do sistema. solicitando sua reparagdo no caso de avarias e outros
—oblemas técnicos.

Anotar e transmitir informacdes e recados, bem como receber, separar. distribuir e entregar
correspondencias. papéis. jornais. revistas e outros materiais,
_ Tirar fotocopta de documentos e zelar pelo servigo de impressio de documentos.
_ Efetuar servigos dc comunicagdo, operando equipamentos utilizados na transmissdo de informagdes
escrilas.
__ Zeclar pela guarda, conscrvagdo e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao trabalho. bem
zomo dos locais.
_ Desempenhar outras atividades correlatas ¢ afins,

ESCOLARIDADE: ensino fundamental complelo.

SERVENTE ESCOLAR
SUMARIA
_ Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral, nas unidades escolares bem como outras
atividades operacionais, como servigos de entrega. recebimento. confecgdo e atendimento. atividades
de copa, acondicionamento, carga e descarga de volumes, entre outras atividades. utilizando os
materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas
DETALHADA
_ Executar trabalho de conservagdo ¢ limpeza em geral nas dependéncias da Unidade, patrimdnio ¢
bens imovecis.

Executar servigos simples de lavanderia, copa. arrumacdo ¢ limpeza de refeitdrios e outras
dependéncias.
- Efetuar a limpeza e conservagdo de utensilios. mdveis e equipamentos em geral.

_ Executar atividades de copa.



